Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé6 7759 /0P-UBND ngay /75 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Cao Bang) -

QUY TRINH CAP XA
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

Quy trinh s6: 01
Quy trinh gii quyét 05 TTHC:

1.1.014034 - bBang ky cép nhét, bd sung thong tin trong hd so diang ky ho kinh doanh, hiéu dinh théng tin diang ky ho
kinh doanh (Truong hop Bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh)

2. 1.014035 - Dung thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
3.1.001612 - Bang ky thanh 1ap ho kinh doanh
4.2.000720 - Pang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh

5.2.000575 - Cép lai Gidy chimg nhn déng ky h¢ kinh doanh, Cap doi sang Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
(Truwong hop cap doi Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 24 (gid)

Thir tuw

n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd s0, quét (scan) Cong chirc tiép nhén va tra két
Budc 1 | va luu trlr ho so dign tur. quéa ho so tai Trung tim phuc 02 gio
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon xir Iy hd so | vu hanh chinh cong cap xa




:I‘hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thaoi gian thuc hién
cong viéc

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao phong Kinh té 02 gio

Thu Iy ho so:

- X1r ly tham dinh ho so; A .
Buoc 2 , Y . L, Chuyén vién phong Kinh té 16 gio

- Xac minh (néu c6)

- Trinh 1anh dao phé duy¢t
Budc 3 | Phé duyét két qua Lanh dao phong Kinh té 02 gio

- Péng dau
Budc 4 | - Gui két qua TTHC dén bo phan tiép nhan va trakét | Chuyén vién phong Kinh & 02 gio

qua Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa

) 7 Cong chure tiép nhan va tra két
Budc 5 | Tra két qua cho cé nhan, t6 churc qua ho so tai Trung tdm phuc | Khong tinh thoi gian
vu hanh chinh cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam viéc

Quy trinh gii quyét 03 TTHC:

1. 1.014034 - DPang ky cap nhat, bd sung thong tin trong ho so déng ky ho kinh doanh, hi¢u dinh thong tin déng ky ho
kinh doanh (Truong hop Pang ky cdp nhdt, bo sung thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh)

2.1.001570 - Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh doanh

3.2.000575 - Cép lai Gidy chimg nhan déng ky h¢ kinh doanh, Cap d6i sang Giy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
(Truwong hop cap lai Gidy chung nhdn dang ky ho kinh doanh)

Quy trinh so6: 02



3

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 08 (giv)

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan)

Cong chtc tiép nhan va tra két

Budc 1 | va luu trit ho so dién tir. qua ho so tai Trung tdm phuyc 0,5 gid
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon xtr Iy hd so | vu hanh chinh cong cap xa

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao phong Kinh té 0,5 gio
Thu 1y hd so:
- X1 1y tham dinh ho so; . ,

Budc 2 . ’ Chuyén vién phong Kinh té 06 gic

Hoe - X4c minh (néu co) y phong Kunk te g

- Trinh 1anh dao phé duyét

Bu6c 3 | Phé duyét két qua Lanh dao phong Kinh té 0,5 gio
- Pong dau

Buc 4 | - Giri ket qua TTHC dén b phan tiép nhan va trakét | Chuyén vién phong Kinh t€ 0,5 gio
qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa

, q Cong chure tiép nhan va tra két
Budc 5 | Tra két qua cho cé nhén, to chirc qua ho so tai Trung tam phuc | Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh giai quyét 01 TTHC:
1. 1.001266 - Chidm dut ho kinh doanh
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 40 (gid)

Quy trinh s6: 03

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)

Cong chirc tiép nhan va tra két

Budc 1 | va luu trit ho so dién tir. qua ho so tai Trung tAm phuc 02 gid
- Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén xir Iy ho so | vu hanh chinh cong cap xa

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao phong Kinh té 02 gio
Thu 1y ho so:
- Xt 1y thdm dinh hd so; N R ) . .

Buoc 2 , Y . L, Chuyeén vién phong Kinh té 32 gio
- Xac minh (néu c6)
- Trinh 1anh dao phé duyét

Budc 3 | Phé duyét két qua Lanh dao phong Kinh té 02 gio
- Péng dau

Budc 4 | - Gui két qua TTHC dén bo phan tiép nhan va tra két | Chuyén vién phong Kinh té 02 gid
qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa

, 7 Cong chire tiép nhén va tra két
Budc 5 | Tra két qua cho cé nhan, to chirc qua ho so tai Trung tdm phuc | Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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